附件3
依托单位管理员操作手册
一．文档目的
     本文档是浙江省自然科学基金信息管理系统项目（简称：省基金会项目）的单位会员注册操作说明书，编写本使用说明的目的是充分叙述单位会员注册等功能操作流程。
二、运行环境要求
	序号
	运行环境项
	说明

	1
	操作系统
	Windows XP或以上版本，及Mac、Linux

	2
	浏览器版本
	Chrome（Chrome18以上），Firefox

	3
	分辨率
	1024*768及以上


三、注册/登录
（一）单位注册（如果单位已是原系统注册单位，请跳过该步骤）
    1.点击“会员注册”(地址https://zjnsf.kjt.zj.gov.cn/#/login)。
[image: ]
    2.跳转至政务服务网授权登录页，输入政务网用户名密码（如果非政务网用户请先注册），政务网登录成功。
[image: ]

    3、读取政务网的个人基本信息，进入会员注册页面选择单位注册，点击“找不到单位？注册单位”，并选择依托单位类型。
[image: ]
    4、注册单位（当选择单位注册时需填写）
    当依托单位类型选择为“高等院校”“科研院所”“医院”“其他公益性机构”时，填写依托单位名称，并上传凭证。
[image: ]
    当依托单位类型选择为“省级新型研发机构”“企业”时，依托单位名称只能选择，不能自行输入。
    5、等待基金办审核通过后（审核通过会有短信通知），登录账号进入个人信息完善页面，包括基本信息、专业信息（头像图片必须上传）。
[image: ]
[image: ]

    6、点击“提交“，提示提交成功（单位注册的，提交至基金办处审核）。
    7、基金办审核成功后（审核通过会有短信通知），登录账号，完善单位信息，提交审核（提交至基金办审核）。
[image: ]（二）会员登录
    进入登录页，点击“浙江省政务网登录”，可进行会员登录。
   步骤：
    1.点击“浙江省政务网登录”（https://www.zjnsf.gov.cn/#/login）；
[image: ]
    2.跳转到浙江省政务服务网登录界面，输入政务服务网账号与密码进行登录（非原基金系统账号和密码），点击登录按钮。
[image: ] 
    如果您已注册基金办会员未转跳到基金系统，提示注册新会员，以下两种方式解决：
[image: ]

    （1）请联系本单位管理员核实您在基金系统内的证件号码、名字与政务网信息是否一致。如果不一致，本单位管理员可修改您的证件号码与名字（与政务网一致）。
    （2）或者请使用短信登录，然后修改个人信息中身份证号码与姓名（与政务网一致）。
    如果您是外籍用户，登录时提示需要进行高级认证，请到您所在城市的行政服务中心线下办理，咨询电话：0571-88808880。完成现场认证之后方可进行正常登录与项目申报。
[image: ]
[bookmark: _Toc13134]（三）会员管理及审核
    在【会员管理及审核】下，根据管理员权限展示可查看数据范围内的会员信息，同时单位管理员，可查看“待审核”的会员信息，并进行审核。
（1） 会员列表
列表中可查看正式会员、待审核。
[image: ]
    （2）查看列表
    根据管理员权限不同，可查看到不同的会员信息。
    单位管理员：本单位所有会员；
    单位二级管理员：本单位二级部门所有会员；
    单位三级管理员：本单位三级部门下所有会员；
   （3） 添加会员
    单位管理员可直接添加本单位或部门下的会员，按要求填写会员的实名信息，校验通过后可直接添加。（注：添加的成员需要在政务网上实名认证过方可添加）
[image: ]
    （4）会员转入
    单位管理员可将会员从别的机构转入至本单位或本部门，按要求输入人员姓名、身份证号。
[image: ]
    （5）账号停用
    单位管理员可将会员账号进行停用，勾选列表中需要停用的会员，点击“账号停用”，按要求填写停用原因。（如下图）。
[image: ]
    （6）会员详情（会员审核）或会员修改详情
    在列表中点击会员姓名，可进入会员详情，在该页面，不同人员不同权限可以进行不同的操作（页面右上角操作区域）。
查看详情（会员详情）：
    查看会员的所有详细内容。包括基本信息、个人简历及银行信息、成果、主持的科研项目情况、省自然科学基金项目申报情况。如下图：
[image: ]
    （7）查看详情（会员修改信息）：
    针对修改类提交的审核信息，查看会员修改信息，包括修改前、修改后的内容。
[image: ]
    （8）审核通过（会员详情）
    针对新注册的会员，单位管理员员、二级单位管理员，三级单位管理员，查看需要待审核的会员信息时，可对会员信息进行审核。点击“审核通过”。
    （9）删除（会员详情）
    针对新注册的会员，单位管理员员、二级单位管理员，三级单位管理员，审核时，如会员信息不符合要求，点击“删除”，删除会员信息。
    （10）审核通过（会员修改页面）
    针对修改提交的审核内容，单位管理员员、二级单位管理员，三级单位管理员审核时，审核通过的，点击“审核通过。
    （11）审核不通过（会员修改页面）
    针对修改提交的审核内容，单位管理员员、二级单位管理员，三级单位管理员审核时，审核不通过的，点击“审核不通过”，并填写不通过原因。
[bookmark: _Toc9370]    （四）依托单位信息完善
    在【依托单位信息完善】下，单位管理员可对本单位的基本信息进行维护，包括基本信息、负责人信息、研究能力、证件上传、管理员信息、二级部门管理。
[image: ]
1、 编辑
按TAB下分别填写各相关的内容，包括：
（1） 基本信息：填写单位相关内容、拨款相关内容，各类地址、银行开户信息等。
（2） 负责人信息：填写科研项目管理部门、财务部门、审计部门的负责人、电话等信息项。
（3） 研究能力：填写从事基础研究人员情况，近三年主持的主要研究任务，单位总体情况介绍。
（4） 证件上传：按要求上传相关的附件内容。
（5） 管理员信息：查看本单位的管理员信息。
（6） 二级部门管理：如果本单位有二级三级部门的，可查看本单位的二级三级部门分布，并可新增管理二级三级部门。
2、 提交审核
      单位信息完善完成后，或进行修改后（基本信息TAB下的必填项），点击“提交审核”，单位信息将提交至基金办进行审核。
（1） 单位名称变更
    点击“单位名称变更”，填写变更内容、变更凭证，提交后，同步需要调整相关的与名称有关的内容，然后点“提交审核”。
[image: ]
（2） 单位管理员变更
    在管理员信息下，点击“单位管理员变更”，选择要变更的原单位管理员，选择变更后的单位管理员，填写原因、凭证等。
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc6876][bookmark: _Toc29736]    （五）申报审核
1、新项目申报审核
    项目负责人从政务网项目申报后，由单位管理员进行审核。
2、查看列表：单位管理员查看本单位申报项目
[image: ]
    （1）设标签
    选择项目点击设标签按钮，可将标签设置成已阅或待定，可添加备注信息。
    （2）申请汇总表
点击申报汇总表按钮，查看当前单位上报的项目情况，支持打印。
 （3）下载申请书
勾选多个项目，点击下载申请书，支持批量下载。
 （4）查看简表
 查看简表的详细页面。
（5）下载申报书PDF
下载查看已申报项目的申报书PDF文件。
（6）查看项目详情
点击项目名称，可查看项目的项目信息、基本信息、项目经费、项目成员、研究计划、预期成果、需添加的仪器及设备、正文、附件与申请书全文
[image: ]
3、申报审核
[image: ]
    （1）审核通过
   针对申报项目，如有多级管理员的需逐级审核，管理员审核时，审核通过的，点击“审核通过。
    （2）审核退回
   针对申报项目，审核不通过时点击退回，选择退回给负责人，并输入退回原因。
    （3）撤回
   针对已审核通过，单位未上报前，可操作撤回，撤回后需要单位管理员重新审核。
[bookmark: _Toc30926]4、已审核项目上报
单位管理员登录后，通过【已审核项目上报】查看需上报的项目内容。
（1）查看上报项目
    默认报送年度为当前年度。
   [image: ]
（2）上报
    上报默认全部勾选，可取消部分项目不进行上报。选择项目后，点击上报按钮，成功上报后上报名单清空。
（3）上传资料
    “申请汇总表”、“单位承诺书”必填上传，其他可选择上传。
[bookmark: _Toc10611]（六）相关变更
1、项目依托单位变更
    在【项目依托单位变更】下，单位管理人员可进行项目依托单位变更，管理员可同时查看和管理之前提交的所有变更内容。
[image: ]      （1）查看负责人信息
    点击负责人查看负责人的所有详细内容。包括基本信息、个人简历及银行信息、成果、主持的科研项目情况、省自然科学基金项目申报情况。
（2）查看变更详细信息
    点击项目名称，查看项目变更详细信息，可点击负责人查看会员信息、点击项目名称查看项目详情信息。
[bookmark: _GoBack][image: ]
（3）变更申请
      点击变更申请按钮，输入变更项目编号，选择依托单位，填写信息进行变更。基金办管理员审核通过后即变更生效。
[image: ]
[bookmark: _Toc13237][bookmark: _Toc6986]（七）结题与终止
1、项目终止申请
    在【项目终止申请】下，单位管理人员可进行项目终止数据申请。
[image: ]
（1）查看项目终止详情页
      点击申请主题跳转至项目终止详情页，显示终止详情信息。
（2）查看项目申请书
      点击项目名称，跳转至项目申请书页。
（3） 项目终止申请
    点击项目终止，填写终止信息。
[image: ]
（4） 开始匹配
 填写项目批准号，点击开始匹配按钮，匹配成功后显示对应项目名称、项目批准号、项目负责人、项目类别，不匹配给出提示信息。
[image: ]
（5） 提交申请
     填写申请信息后点击递交按钮，提交终止申请。
（6） 暂存
     填写信息，点击暂存按钮，对页面信息进行保存。
（7） 作废
      点击作废按钮，对已填写信息进行删除作废。

image7.png
ZEBUER

BRBKTRUER, FRTEE.





image8.png
mIkasnzEesrRe Q

e
\\\\\\\\\\

IFB =5

EEERR, EEEHRRR, TESFAS, EEZRAE

EEOFNG, BEOEE, EEMAT





image9.png
@

C | @ == | https://puserzjzwiw.gov.cn/sso/usp.do?action=ssoLogin&servicecode=kjdnyhpt&goto=AE6E1732771FDOF

WTENRBUF  $LBS5IRSS M

‘The People's Government of Zhsjiang Province R BT e R B 55 £

PAER

RSEIEE NEQUE

BFE/F

I ! ; HEIEHER>

BY

EREF

EAER

EXBSERSFE

- %




image10.png
BEIRR

AR, ESCAEEm!
R
1. MREARRLR, B TEM.
2, MREEREIMER:
(1) BERRARUESER ESD) EEESRFENIEFSHE. 8F5K

BNEEERE—H. WRT—H, FRUEERAELSHISBEEF (58S
M=) .

(2) HEBEAREER (WEIANQBE2021F58158X1) . REIEXIAE
BHhSHIESHESHE (SBEN—E) .

BGH e





image11.png
fead
SRSTRESNERF, BEETABEE, ARRADEESAERR, EERFRES.
EHANEFEIRENAZERMN, FEWMARTARE,

ZATENE

EASSHNE RS ETRIE, NS EAT (ERES
BE.

ABSRBHAE

FIBSHAERR. ARRS. HSFRSSHUSAEFREEAFY SERAT:
HE54H.

DEATIUFAE BEREFERDHTEIRS POL TR, KiFmiE: 0571-88808880

FEEFASHIERE, FSOHBATIA "TSNEED" |, #x
EWE.





image12.png
3 @ £ [ wrxvemn

A SAEEREK x
=3
EteR WK
w2 BB [ BRAH 15 E-mail HERR S SEfERE i

2 u HE u u u m 'm
3 LAY Il EN u . u m u
4 LAY Il Ew N N | m 'm
s LAY u HE fEE E= u m u
6 WILAS HE HE | m

7 LAY u [ N B EE nE m ]
8 LAY | HE [ u m u

9 WILAS [ N | u | m u 'm
10 RN FRER ] "] ] "N | ] .




image13.png
RNRR

CRIERAL OTAY

* FRERARE]

IHEAER

- AREE (|

-iEpAE |

~ IS

CBRE

Y





image14.png
" AREE

" RASNES

KB

* FRERARE]





image15.png
WAKSER

WAMSANTARKS:
- BARE





image16.png
peul]

A RREERFE x REMEE x

EXER

. R

XEER

HATIE
T

ISBNFgaL
% (1)

AR
RENBE
frENE—

&

HTER
AR

PABHRBITER HR EROPRREER

Noninvasive detection of acute renal allograft re

SCISURFARHFI
Mol Med Rep

1

2017-06-20 00:00:00

FRXEAREINT 8 B RN F R AL

HEANZERMERRER

FRAE

BT

EREF

BEIARE

BB
SERERR
B

EXEES
ME#ES

915~921

8

HIAZHEE—EREER




image17.png
A BREBREE x BRIEBFE

EEGRER

BEAE BEE Lo
CEXER

FHSB 18788876662 18788876664




image18.png
peul]

x

A KEREREE

i MAERESHEBAS, ASRAE, BERRIFEHK .

EXER ARAER RS L EERER

HERS
SADERRE
BARXER
BAIRIEM

IR
CmERE

T HHRERRD
- LREER

- BRAR

ATARE
Zhejiang University
BERE

BESD

EEESEARSEAT

ZREIEE

BURHEE

CHMRE  RfEA
crexn | W

LEfe BLEEEXEBNE RSN,

Lfe THEARIR LS RS ERI AR

i WRRERRAREE, BEANSSUNRRUSERNTRIAVGAS. EAMNNT:
1. TRIORTERRA, BEEEMBERRXR:
2, BEPA, BEEERRWR;

3. BEEEZA RAEEEEERZ(:

4. BASFEES R0, EEERBXM, FAENELRRBIR AU (UHFELEARE) .

£

HIASEER




image19.png
IR UBREE

* ERRRUEMR

- BERE

Wit EfE





image20.png
EXER BEAER izl pacd=td EESRER REPIEE

;ﬁ,
:
|
&





image21.png
BAEERTERE

T, FIERELASE e, poftE

Jiid




image22.png
A FRESRESER X

EEERE RS BRARE SR
ETE=ARRE = 2
WE
BF R =)
WBEE
B &

SRR &

EEEERIRES

EEPREE

&E

WEEE

IR

WRTRE

WRTRE

MRSk

MRSk

HRA
At
At

IR —

IR —

&

=

=

=

=

-3

EHRHBPDF

EHRHBPDF

EHRHBPDF

EHRHBPDF

B mEraE L TEEES

mEEH
RS AR AN E
202103111
TRE SRIRE2RME

TRE SRIRERME




image23.png
E REE ssernaEaresrIEEm:
ExER mESE mEmS Hszitrl TR RERONERRE I, MiESHaEsex

MESH RS ERA R ESHEsT

=477 Research on the deformation mechanism and the shape and property collaborative control of incremental sheet forming
FiEES EEARFESMEESAS

Eaas I AT ERERFn SRESRASHE TIEREENF et EER

EiREE 2021 ERiEEEE 2021-03-11

HiseER 3
FHARH 2022-03-11 2024-03-11
FRHE WFMEBRFSRERFREF FRESEEL EBRFRESFERESFIIMERESY
Eatiss





image24.png
EFEE RESES TEmRS Hswith) TR FERNEREE Ex. MiEsSEEeey

RE#E s=eansEesEsmIRER:

TEESR RERRE2RME
ETER 1
RS QBRI

EHIREE 2021 EigHE 2021-01-21
SR

FHeAHE 2021-01-19 EFHE 2021-12-30
FRin% FRin%

IIﬂEBii%f Iﬁﬁﬁ%ﬁ ErEe




image25.png
HeEE 2021

HEES ( 1)

2 BUFHR

B R
o bfF W ik

o bfF W ik

HiMT o tfF

1565

HIRA 23 TE MBSk

Bt BE  RIREPDOF R ERAERACh RS

EeEE )
HiEESITHEES RE A, TERERR LS.

TEEURES, BERE, £HEMELE. "

1. EEREE— s ERR SR A RMIRE RiEER BRI

2, FEHEIFERVBURSTARES B AR YL

B R

EeEE

FRIRSESI RB#EE

AHEE

BB \Windows [




image26.png
A TEEEEESE x

FE2HER

E2hoES

E2hoES

ol fEA

WRLRF

WLRF

WLRF

WLRF

WLRF

WLRF

WLRF

REiES

R18C040001

R18C040001

R18C040001

R18C040001

R18C040001

R18C040001

R18C040001

mEEH

EREERA101H
EREERA101H
EREERA101H
EREERA101H
EREERA101H
EREERA101H

EREERA101H

WA

TAE G

pl=heide

pl=heide

pl=heide

pl=heide

pl=heide

pl=heide

20210310 1.

20210310 1.

202103021

2021-03-020

202102251

202102251

202102251





image27.png
HE&S R18C040001 RESR BEERAY 01BN HeSS S THERS
MERE [ | Fci2vd HRIAF
Eiue= 1 Fr P E
BEREE % ST wanzhongge@zu edu cn
= BEEENE
3 L MBRIEERfEEE

EENIR: @EE:  HIKFA
EEE: BSTEFR

5 Windows
E"LUEE Windows,

EEAE: WK
TEFEE WL




image28.png
MEEEHE x

e

S EEmE

BT

CEERE:

“EERE

- T





image29.png
- mE=LLsEE x

WMEER FERSE
RS HRIEA FRiEEE REiES HRUMBER RiEEH
[=20N IWTAFERS ETREFIOME Y18F010015 ETZREFIONE FRE 211 2021-03-12

sEEHER RTAFEIESR  AAAAAAAA Y18D060005 SYEERERGS T 100.00 2021-03-15




image30.png
TREEIESEEER I RRIeR

12UEBESERASHESIEEETEY, ASAEEE: RETRESINRR. BEERGEE (BERE=RREREREN. SRIESN, NERSHAN

m) , F LRSS THESMETE 18

2 FESHERBHGNESIFEHHETE, MTeUSERST MELILTRSSEPOFFR, TIASTESESER), BRARNFRISASSASTES,
FHSEMAEE.

3EFERUEERNEERUNESHTSSTESNRER, BEELEREA.

4 ESHESEEE.

* RRMBER Fr EiEAtE:  2021-03-15

FBIIEHR: WWLRFA HEAL AFEER

* EERE




image31.png
- SEEE: MEMES: | Y18FO10015 -

F IR SLAMS AR TEH#GES: Y18F010015

MEXS: FRAEIEQ




image1.png




image2.png
@ WLENRBUS WiTLessikssm

ERBSRETE
The People’s Government of Zhejiang Province =l — A {LAE RIB S5 IR %5 F- &
PABR BABR
4 - = Y B
RBsQEs HEOmE ERER
L ]
.
I !J. HEIHER> HiC#EB?

-

HBER EENIBER ERESRSTAKSER




image3.png
EERER

wa: EE: -
i H v rakivg ST -
FHSE:

psoiaitivg HATURGT? SEAAGT

e

pan3 BIR: BUEESHEEIESIR doc

SEER: ERRAUBENSEAIFRUNEESIEE, RESAE.
8 sEEsER (RIEEMNFESSRSMBERNY





image4.png
ERIERAL RAFIR0? M

SR | |

IHHERRER

FEER: ERZSUERVBEARRUNERRIEN, RESAE.




image5.png
MAESER

BT -

3

*HER

B

* Bl

CREEELE | )

* BARBR

* FESHI ST

Mo cipE=]

* it

RS

B ERRHE A

IR RSP

WAL

TR

WTA%E

R

L el

B R
* E-mail
R T

CTBRS

v * BAIRIE

WRARK
EWAE-mail

WRNRPAIEL

BIE: XAANRE100KB,
Rt130"160f83%

WRARIRE

- RTERMHEERRIIER66 SHTTIAY




image6.png
BUfER

| EREEERS

ESie sl BEERE-RERRE

ERTEERS
#fRHE2

. ERNEESY

HRB1 BEERE-RERRE

BRANFESY
HtE2

BRANFESY
Ealie=s]

BRANFESRY
Ealie=t]

CEARS | ENERRL “OTSERMER
BRI REAT i HHRER

“RA I EE
ERGUFAA AL




