附件6
依托单位管理工作年度报告填报
操作说明

依托单位管理员操作说明
1.依托单位管理员登录基金信息系统（系统网址:https://zjnsf.kjt.zj.gov.cn）
[image: ]
2.登录后，请依次点击页面左侧菜单“年度报告”--“单位基础研究年度报告”，进入管理工作年度报告列表页面。
[image: ]
3.进入列表页面后，请点击“年度报告填写”，进入年度报告填写页面。
[image: ]
4.进入填报页面后，如本单位信息发生变更的，请先点击“修改单位信息”按钮，进入单位信息修改页面，对本单位信息进行完善。
[image: ]
5.完成单位信息修改后，返回年度报告填写页面，按页面说明填写“年度基础研究情况简介”，“对填报系统的满意度”。
[image: ]
6.添加本年度单位取得的代表性研究成果，包括“代表性获奖成果”“代表性论文”“代表性成果转化”和获得的“国家基金清单”。
[image: ]
6.1.添加“代表性获奖成果”，请填写“获奖项目名称”“获奖类别”“获奖等级”“获奖者”“颁发部门”“已解决的主要科学问题”和“产出的代表性原创成果”。如获奖较多，也可下载“代表性获奖成果模板”在EXCEL中编辑数据后，再点击左侧导入按钮进行批量数据的录入
[image: ]
[image: ]
6.2.添加“代表性获奖成果”，请填写“类别”“文章名称”“刊物名”“卷、期号”“出版日期”“主要作者”“已解决的主要科学问题”和“产出的代表性原创成果”。如论文较多，也可下载“代表性论文模板”在EXCEL中编辑数据后，再点击左侧导入按钮进行批量数据的录入。
[image: ]
[image: ]
6.3.添加“代表性转化成果”，请填写“成果名称”“实施单位”“经济效益”“主要完成人”“主要作者”“已解决的主要科学问题”和“产出的代表性原创成果”。如转化成果较多，也可下载“代表性转化成果模板”在EXCEL中编辑数据后，再点击左侧导入按钮进行批量数据的录入。
[image: ]
[image: ]
6.4.添加“国基金项目清单”，请填写“项目名称”“项目批准号”“负责人”“依托单位”“学科代码”“院系所”和“项目类别”“项目经费”“研究开始结束时间”。如项目较多，也可下载“国基金项目清单模板”在EXCEL中编辑数据后，再点击左侧导入按钮进行批量数据的录入。
[image: ][image: ]
7.点击“基础研究设施情况”，填写本单位重点实验室情况，包括各级实验室的数量和投入的经费情况。
[image: ]
点击“添加”，填写本单位重点实验室的具体情况，包括“平台类别”“平台名称”“平台负责人”“联系电话”“近三年获得国基金项目数”“近三年获得国基金经费总额”。如数据过多，也可下载“基础研究设施情况模板”在EXCEL中编辑数据后，再点击左侧导入按钮进行批量数据的录入。
[image: ]
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8.点击“重点学科建设”，填写本单位重点学科情况，填写学科数量。
[image: ]
点击“添加”，填写本单位重点学科的具体情况，包括“学科类别”“学科名称”“学科代码”“学科带头人”“联系电话”。如数据过多，也可下载“重点学科建设模板”在EXCEL中编辑数据后，再点击左侧导入按钮进行批量数据的录入
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9.点击“基础研究人员情况”，填写本单位基础研究人员情况，填写各类人才数量。
[image: ]
点击“添加”，填写本单位具备“院士”“杰青”“优青”“国家重点研发首席科学家”称号的基础研究人员的具体情况，包括“人员类别”“所属单位”“所属部门”“姓名”。如数据过多，也可下载“基础研究人员模板”在EXCEL中编辑数据后，再点击左侧导入按钮进行批量数据的录入
[image: ]
[bookmark: _GoBack][image: ]
10.点击“基础论文与专利”，填写本单位基金研究相关的论文与专利的数量。
[image: ]
11.完成上述内容填写后，请点击“递交”，将本单位年度报告上报至基金办。
[image: ]
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